安徽师范大学第43届运动会法学院筹备工作安排表

	时 间
	工 作 内 容
	责 任 单 位
	具体责任人

（参考）
	电话

	9月20日
	学院召开会议，成立筹备工作领导组及工作组，制定筹备工作方案
	学院办公室
	马广见
	18955331999

	9月21日
	召开筹备工作组会议，讨论、完善筹备工作方案（包关于第43届运动会策划书，工作任务安排表，值班表）
	领导工作组、各工作小组
	屈光峰
	13866368258

	9月22日
	印发筹备运动会通知报名，开始报名工作（以班级为单位，各班级体育委员报名，体育部委员汇总）
	体育竞赛组
	江山
	15555378717

	9月24日15:00
	于南体进行运动员预选
	体育竞赛组
	席彤彤
	18855330159

	
	选拔对象：13级、14级学生
	
	
	

	
	选拔方式：做单项测试，取单项成绩最佳
	
	
	

	9月24日15:00
	模拟法庭进行运动会啦啦队队员选拔
	选拔时间：9月24日
	现场气氛组
	杨玉瑾
	18375328129

	
	
	选拔地点：模拟法庭
	
	
	

	
	
	选拔对象：14级学生
	
	
	

	
	
	选拔方式：舞蹈才艺展示
	
	
	

	9月25日至

9月26日
	运动会报名的统计确认及比赛项目运动员的调动
	体育竞赛组
	王磊
	18375328058

	
	运动员训练时间的日程安排
	统一时间为周六上午九点
	体育竞赛组
	席彤彤
	18855330159

	
	
	其余时间按运动员空闲时间安排，保证每队队员一周三次训练
	
	
	

	
	啦啦队舞蹈设计及训练安排
	舞蹈设计负责：杨玉瑾

	
	
	

	
	
	训练地点：模拟法庭
	现场气氛组
	杨玉瑾
	18375328129

	
	
	训练时间：10月7日至10月21日每晚9点至10点半
	
	
	

	9月27日至

9月30日

	竞赛运动员的热身活动、跨栏、田赛运动员的铅球、铁饼、器材的准备
	体育竞赛组
	    席彤彤 
	18855330159

	
	运动员训练
	竞赛运动员的热身活动、跨栏、田赛运动员的铅球、铁饼、器材的准备
	
	
	

	
	
	蔡宁远、谷豪：热身活动、跨栏 
	
	
	

	
	
	余畅、苏莎：800、1500、3000、5000
	
	
	

	
	
	余海涛：铅球、铁饼
	
	
	

	
	
	李翠：跳高、跳远
	
	
	

	
	
	王磊、席彤彤：大二非高水平运动员训练
	
	
	

	
	
	江山：大三运动员训练
	
	
	


	10月8日
	召开筹备工作领导组会议，各工作组向领导组汇报工作情况


	领导工作组、各工作小组
	马广见
	18955331999

	10月8日
	进行方阵队员的报名及选拔（报名主要针对大一，方式为班级内部通知，选拔地点为南体，时间为13:00）
	体育竞赛组
	席彤彤
	18855330159

	10月9日-10月20日
	周一三六日、晚上21:30于南体进行方阵队的训练
	体育竞赛组
	席彤彤
	18855330159

	10月9日至10月16日
	由生活部沙亚丽负责采购运动会所需物品（国旗、小红旗、小手掌、瓶装矿泉水、桶装矿泉水、香蕉、应急药品）
	后勤保障组
	沙亚丽
	18375325061

	
	策划运动会观众台布置方案
	志愿服务组
	周小凡
	13866992415

	
	观众台充气棒、食堂门口、观众台悬挂横幅（厚德尚法、博学笃行、拼搏奋进、法学当先）
	现场气氛组
	姚莉
	18375330165

	
	海报宣传、小记者选拔培训（选拔主要通过笔试的方式，主要考察小记者的字迹是否工整美观，语言表达能力是否达标，选拔多少人，对小记者的培训，稿纸提前设计，印章备份）
	宣传报道组
	赵义丹
	18355390595

	
	下午15:00南体 运动员综合训练
	体育竞赛组
	江山
	15555378717

	10月17日下午13:00于法学院模拟法庭
	所有工作组于模拟法庭进行动员大会的准备工作
	领导工作组、工作组
	陈兴宇
	13685539745

	
	院领导及运动会参与人员召开安徽师范大学第43届运动会动员大会
	工作组、体育竞赛组、志愿服务组
	屈光峰
	13866368258

	10月18日下午

14：00

于北体


	安徽师范大学体育委员会方阵队入场会议
	体育竞赛组
	王磊
	18375328058

	10月22日6:30--7:00
	运动会具体事项总体协调
	工作组
	屈光峰
	13866368258

	
	6:30-10:40为运动员比赛提供各项服务，通知运动员比赛日程，保障运动员安全、随时调动人员、服务运动员
	志愿服务组
	齐新
	齐新
	13083032710

	
	6:30-7:00由心理部运动会赛场布置、（包括观众区台前的气球装饰，横幅悬挂的位置，啦啦队、小记者及观众区的划分）
	后勤保障组
	周小凡
	
	13866992415

	
	6:30-7:00学习部负责负责运动会期间观众台所需桌椅，观众区前及北体中心处服务区桌椅摆放到位


	后勤保障组
	朱俊男
	
	18375325585

	10月22日7:00-8:40
	6:30-7:30 宣传部准备好提前画好宣传海报，准备现场画海报更新海报内容相关材料、展板。
	宣传报道组
	刘娜娜
	
	18375335466

	
	7:00-7:30文艺部做好服务台人员安排
	现场气氛组
	徐茜娜
	
	15357089969

	
	7:00-7:30 艺术团做好啦啦队准备就绪
	现场气氛组
	杨玉瑾
	
	18375328129

	
	7:00-7:30 认证部做好观众签到
	现场气氛组
	李思雨
	
	18375339055

	
	7：00-7:30 生活部将所购物品准备至观众台前 （红牛、激活、瓶装矿泉水、桶装矿泉水、水果、）
	后勤保障组
	沙亚丽
	江山
	18375325061

	
	7:20-7:40 体育部负责调整方阵队队形，出场顺序（第二个出场）
	体育竞赛组
	席彤彤
	
	18855330159

	10月22日8:40-10:40 各个部门各司其职
	8:00-8:30 及时了解赛场上比赛信息，做好相关运动员比赛项目的安排
	体育竞赛组
	江山
	
	15555378717

	
	8：40-8:50 男子110米栏项目，实践部与网络部及艺术团合作协调调动现场气氛
	现场气氛组
	姚莉 
	
	15555366685

	
	记者团记者团负责运动会系列稿件上传 小记者们负责运动场上手稿投放校广播台
	宣传报道组  
	王蝶蕊
	齐新
	13083032710

	
	心理部更新各院分数名次，把更新数据报给宣传部
	后勤保障组  
	周小凡
	
	

	
	宣传部及时画出海报，将更新的赛程和获奖情况公布在宣传栏上
	宣传报道组  
	刘娜娜
	
	

	10月22日12:00-14:00
	做好观众排班及教师排班
	志愿服务组
	古藤
	13170038933

	
	为运动员比赛提供各项服务，通知运动员比赛日程，保障运动员安全、随时调动人员、服务运动员
	物品管理组
	
	

	
	办公室与学习部看管运动场地物品（桌椅、饮水、宣传板）
	
	
	

	10月22日14:00-17:40
	运动会系列稿件的上传、更新赛程和获奖情况、运动场上新闻稿的播放、
	宣传报道组
	赵义丹
	江山
	18355390595

	
	14:00 现场观众气氛调动，啦啦队、观众人数签到签退、
	现场气氛组
	李思雨
	
	15555378717

	
	及时了解赛场上比赛信息，做好相关运动员比赛项目的安排
	体育竞赛组
	席彤彤
	
	

	
	记者团记者团负责运动会系列稿件上传 小记者们负责运动场上手稿投放校广播台
	宣传报道组
	王蝶蕊
	
	

	
	宣传部心理部将获奖情况备份至体育部
	宣传报道组 体育竞赛组
	刘娜娜 席彤彤
	
	

	
	实践部与网络部及艺术团合作协调调动现场气氛
	现场气氛组
	夏新臣
	
	

	
	生活部准备相关物品（瓶装、桶装矿泉水、金嗓子喉片）
	后勤保障组
	沙亚丽
	
	

	
	运动会结束，心理部做好后勤工作
	
	
	
	

	10月23日7:00-7:30
	7：00-7:30 文艺部与学习部负责负责运动会期间观众台所需桌椅，观众区前及北体中心处服务区桌椅摆放到位
	应急保障组
	徐茜娜
	齐新
	15357089969

	
	7:00-7:30 认证部做好观众签到
	现场气氛组
	李思雨
	
	18375339055

	10月23日8:00-12:00
	8:00运动会开始径赛项目，体育部及时了解赛场上比赛信息，做好相关运动员比赛项目的安排
	体育竞赛组
	席彤彤
	
	18855330159

	
	实践部与艺术团负责现场气氛调动，
	现场气氛组
	姚莉
	
	15555366685

	
	生活部准备相关物品（瓶装、桶装矿泉水、金嗓子喉片）
	安全防卫组
	沙亚丽
	
	18375325061

	10月23日12:00-14:00
	做好观众排班及教师排班



为运动员比赛提供各项服务，通知运动员比赛日程，保障运动员安全、随时调动人员、服务运动员


办公室与学习部看管运动场地物品（桌椅、饮水、宣传板）



	    物品管理组


	古藤
	13170038933



	10月23日14:00-17:30
	认证部做好观众签到
	现场气氛组
	李思雨
	江山
	15555378717

	
	及时了解赛场上比赛信息，做好相关运动员比赛项目的安排
	体育竞赛组
	席彤彤
	
	

	
	运动会系列稿件的上传、更新赛程和获奖情况、运动场上新闻稿的播放、
	宣传报道组
	赵义丹
	
	

	
	实践部与网络部及艺术团合作协调调动现场气氛
	现场气氛组
	夏新臣
	
	

	
	生活部准备相关物品的发放，协助调动现场气氛
	安全防卫组
	沙亚丽
	
	

	
	宣传部及时画出海报，将更新的赛程和获奖情况公布在宣传栏上，宣传部心理部将获奖情况备份至体育
	宣传报道组
	刘娜娜
	
	

	
	心理部与学习部负责后勤保障，场地物品管理
	后勤保障组
	周小凡
	
	

	10月24日8:00-11:40
	7：00-7:30 文艺部与学习部负责负责运动会期间观众台所需桌椅，观众区前及北体中心处服务区桌椅摆放到位
	应急保障组
	徐茜娜
	齐新
	15357089969

	
	7:00-11:40 认证部做好观众签到 签退
	现场气氛组
	李思雨
	
	18375339055

	
	8:00运动会开始径赛项目，体育部及时了解赛场上比赛信息，做好相关运动员比赛项目的安排
	体育竞赛组
	席彤彤
	
	18855330159

	
	实践部与艺术团负责现场气氛调动，
	现场气氛组
	姚莉
	
	15555366685

	
	生活部准备相关物品（瓶装、桶装矿泉水、金嗓子喉片）
	安全防卫组
	沙亚丽
	
	18375325061

	
	做好观众排班及教师排班 随时调动人员、服务运动员


办公室与学习部看管运动场地物品（桌椅、饮水、宣传板）



	    物品管理组


	古藤
	13170038933



	10月24日14:00-14:30 
	14:00 观众人数签到
	现场气氛组
	李思雨
	江山
	15555378717

	10月24日14:30-16:30
	14:00 现场观众气氛调动，啦啦队、观众人数签到签退、
	现场气氛组
	
	
	

	
	及时了解赛场上比赛信息，做好相关运动员比赛项目的安排
	体育竞赛组
	李思雨
	
	

	
	记者团记者团负责运动会系列稿件上传 小记者们负责运动场上手稿投放校广播台
	宣传报道组
	赵义丹
	
	

	
	宣传部心理部将获奖情况备份至体育部
	宣传报道组组
	刘娜娜
	
	

	
	实践部与网络部及艺术团合作协调调动现场气氛
	现场气氛组
	夏新臣
	
	

	
	心理部 网络部 负责后勤保障工作
	后勤保障组
	周小凡
	
	

	
	运动会结束，学生会成员合影留念
	学生会全体成员
	     陈兴宇
	13685539745

	10月25日
	宣传报导、做好新闻稿总结
	宣传报道组
	赵义丹
	18355390595

	10月26日
	学分认证、认证部做好各项活动学分认证工作；
	现场气氛组
	李思雨
	18375339055

	10月26日
	各部门进行部门总结，办公室汇总总结材料；并做好相关物品的回收管理以及财务报销工作
	工作组
	古藤
	13170038933

	10月27日
	对运动会的总结（正反两方面经验）
	筹备工作领导组
	陈兴宇
	13685539745

	10月27日
	关于安徽师范大学第43届运动会所有材料汇总、存档
	宣传报道组
	齐新
	13083032710


